OŠ Frana Krste Frankopana Osijek

Numeričko izvješće o radu školske knjižnice za 2017./2018. godinu
Opći podaci

Naziv i adresa škole:  OŠ Frana Krste Frankopana Osijek, Frankopanska 64, 31000 Osijek
Telefon/fax, e-mail škole/knjižnice/knjižničara: 
t: (031) 505-820 (tajništvo); f: (031) 575-125;

e: osijek@os-fkfrankopana-os.skole.hr (Škola) i ana.sebo.os@gmail.com (knjižničarka izravno)

Ravnatelj/ravnateljica:  Antun Ptičar, prof. 
Broj učenika:  505 (s 04.9.2017.)
           493 (s 30.8.2018.)
Broj nastavnika: 37 + 3 stručne suradnice (uključujući školsku knjižničarku) + 3 učiteljice u Produženom boravku + 3 učiteljice na stručnom osposobljavanju (od 20.11.2017.)
Broj odjeljenja:  24
Ime i prezime knjižničara:  Ana Šebo
Stručna sprema:  VSS (dipl. knjižničar i prof. hrvatskog jezika i književnosti)
Knjižnična naobrazba:  
studij knjižničarstva

stručni ispit iz knjižn. pri MZO
Položen stručni ispit u NSK:   ne, ALI PLANIRAN ZA PROSINAC 2018.!
Godine radnog staža:  11


Od toga u knjižnici:  6,5
Radno vrijeme šk. knjižničara:  puno (40 sati) 
Stručno usavršavanje:
· 06. studenoga 2017., webinar Toggl ili kako na jednostavan način izraditi dnevnik rada, stručno vijeće školskih knjižničara Virovitičko-podravske županije
· 06. - 10. rujna 2017., Sarajevo, BiH, sudjelovanje u aktivnosti organiziranoj od strane Mreže Nacionalnih agencija u okviru ERASMUS+ Aktivnosti transnacionalne suradnje temu Eutopia?: Diversity in Changing Europe = EUtopija?: različitost(i) u Europi koja se mijenja, II. dio, uz predstavljanje projekta (I. dio: 08 - 12. svibnja 2017., Riga, Latvija)
· 21. studenog 2017., Osijek, stručna konferencija Izazovi zaštite djece na internetu, Centar za nestalu i zlostavljanu djecu
· 24. studenog 2017., Osijek, stručno usavršavanje ŽSV stručnih suradnika knjižničara OŠ Osječko-baranjske županije – aktivno sudjelovanje kao predavač s temom Salto-Youth = Erasmus+ aktivnosti transnacionalne suradnje: mogućnosti za knjižničare
· 30. studenog 2017., Čepin, „Mogućnosti programa Erasmus+ u području odgoja i općeg (školskog) obrazovanja“, Agencija za mobilnost i programe Europske unije
· 18. svibnja 2018., Osijek, edukacijska radionica (Centra za stalno stručno usavršavanje knjižničara) Sustav jedinstvenog elektroničkog prikupljanja statističkih podataka o poslovanju knjižnica, Nacionalna i sveučilišna knjižnica u Zagrebu
· 08. lipnja 2018., Osijek, stručno usavršavanje ŽSV stručnih suradnika knjižničara OŠ Osječko-baranjske županije 
· INDIVIDUALNO i KONTINUIRANO: online tečajevi za Erasmus+ i Etwinning na Europe's online platform for school education https://www.schooleducationgateway.eu
· INDIVIDUALNO i KONTINUIRANO:  web alati za učenje na mrežnim stranicama uduga struke
Otvorenost knjižnice za korisnike:  dnevno 
                                                              (pon, sri i pet od 9 do 14h; uto i čet od 13 do 18h)  
Prostor i oprema

Veličina knjižnice:  32 + 30 + 2 m2 , broj prostorija: 3 (posudba + čitaonica + arhiva)
Broj čitaoničkih mjesta:  15 + 2 računalna + dvosjed 
Je li knjižnica:  adaptirana, ALI preseljena u neadekvatniji prostor u jesen 2016.!
Oprema-namještaj:   po Standardu, ali nezadovoljavajuće



Ima li knjižnica osnovno:   pisač + plastifikator
AV oprema:  fotoaparat i diktafon za potrebe održavanja internetske stranice i društvenih mreža Škole/Knjižnice – zastarjeli!
Ima li knjižnica računalo:  da, prijenosno

 

Broj računala u knjižnici:  a) za osoblje:  1, 
b) za učenike (u izdvojenoj čitanici/multimediji):  2, od toga 1 u funkciji
Ima li knjižnica pristup internetu:  da, CARNet@Microsoft WIFI
Imate li knjižnični program, ako da, koji:  MetelWin (2009.) ALI u funkciji posudbe tek od rujna 2015. + barkod skener
Postotak računalno obrađene građe:  nesustavno provođena reinventarizacija pa je gruba procjena 60-70 % (2103 naslova / 5285 svezaka M, D, O zbirke te ponešto aktualnih pedagoških i popularnoznanstvenih naslova)
Je li prostor knjižnice klimatiziran:  ne

Knjižnična građa
Ukupan broj knjiga (važeća gornja napomena uz postotak računalno obrađene građe!):  5085 jedinica reinventarizirane i prinovljene građe (umanjeno za redoviti otpis 2017. i završni otpis šk. god. 2017./2018.) 
Broj tekućih naslova periodike:  3 za djecu + 2 za učitelje (Školske novine i Meridijani) = 5
 
Broj jedinica neknjižne građe (AV građa, elektronička građa):  25
Nabava

Ukupan broj nabavljenih knjiga 138 u vrijednosti 9701,20 kn;
Od toga, broj kupljenih knjiga 82 u vrijednosti 6475,80 kn (vlastita sredstava + namjenska sredstva MZO)
Od toga, broj poklonjenih knjiga 56 (darovi pojedinaca, donacije nakladnika za suradnju ili uz kupnju, knjige u zamjenu) u vrijednosti 3225,40 kn;
Neknjižna građa-broj jedinica 4 u vrijednosti 0 kn 
1 CD + 1 USB (uz kupljene knjige) + 1 kocke za priče + 1 set lutkica za igrokaz (dar knjižničarke) = 0 kn
Struktura nabavljene građe

Broj knjiga za lektiru: 62
Slobodna zbirka: 54
Broj knjiga za referentnu zbirku: 4
Pedagoška zbirka: 18
Broj jedinica neknjižne građe (navesti po vrstama): 1 CD + 1 USB (uz kupljene knjige) + 1 kocke za priče + 1 set lutkica za igrokaz 
Revizija i otpis

Kada je provedena posljednja revizija i otpis knjižnične građe:  djelomična revizija dovršena 2012. / otpis 2017.
Ukoliko revizija nije provedena, kada je planirate:  koncem 2018. (šesta godina!)
Provodite li redovan godišnji otpis građe:  da (u Metelu tijekom zaključka kalendarske godine i po potrebi po zaključku školske godine)
Korisnici

Broj učenika:  svih 505
Broj nastavnika:  37
Broj ostalih: 3 učiteljice u Produženom boravku + 3 učiteljice na stručnom osposobljavanju + 3 stručne suradnice + ravnatelj + 2 administrativno osoblje + 10 osoblje na održavanju
Broj posuđenih knjiga:  3457, a AV građom i računalnim medijima 3462 (Metel statistika 01. 9. 2017. – 31. 8. 2018.) + 6 trajnih pedagoških posudbi + 10 naslova nastavnicima starim sustavom posudbe
Napomene:
01. studenog 2015. posao preuzima na neodređeno zaposlena šk. knjižničarka Ana Šebo, koja prije dovršetka reinventarizacije fonda i planiranja revizije, sređuje kataloške zapise u MetelWinu. 

Polaganje stručnog ispita pri Nacionalnoj i sveučilišnoj knjižnici odgađa se za proljetni rok 2019.
Narativno izvješće o radu školske knjižnice za 2017./2018. godinu: 

osvrt na ostvarenje programskih zadataka str. suradnika – šk. knjižničara
Suvremena je školska knjižnica informacijsko, medijsko i komunikacijsko središte škole. Kao izvor informacija i znanja prvenstveno je namijenjena učenicima i učiteljima za potrebe redovite nastave, ali je ujedno potpora ostalim nastavnim i izvannastavnim aktivnostima škole te mjesto okupljanja i provođenja izvannastavnog i slobodnog vremena. 

Zadaća je svake suvremene školske knjižnice biti potpora odgojno – obrazovnim ciljevima i zadatcima nastavnog plana i programa škole, a za njihovo ostvarivanje potrebna je prije svega suradnja s učenicima, učiteljima, administrativnim i tehničkim osobljem škole te roditeljima/skrbnicima.   

Nositelj je djelatnosti školske knjižnice knjižničar od kojeg se očekuje profesionalan pristup u komunikaciji i radu, sposobnost razumijevanja korisničkih potreba te informacijske vještine i znanja o svrsishodnoj i kvalitetnoj uporabi informacija. On potiče razvoj čitalačke kulture i osposobljava korisnike za intelektualnu uporabu izvora, pridonoseći razvoju kulture samostalnog intelektualnog rada. Njegova djelatnost obuhvaća neposrednu odgojno-obrazovnu djelatnost, stručno-knjižničnu te kulturnu i javnu djelatnost, a svojim planom i programom rada te postavljenim zadaćama i ciljevima rada školske knjižnice, pridonosi zadaćama i ciljevima škole.

ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

Na području odgojno-obrazovnog rada s učenicima tj. neposrednog rada s korisnicima kontinuirano se radilo na razvijanju navike posjećivanja knjižnice, razvijanju informacijske pismenosti i poticanju čitalačkih navika. Učenici su tijekom godine kontinuirano, planirano i neplanirano, upoznavani s knjižničnom građom, pravilima ponašanja u knjižnici i načinom postupanja s knjižničnom građom. Osim posuđivanja knjiga, zaduživanje i razduživanje, učenicima sam kao knjižničarka pomagala pri izradi referata, plakata i sličnih radova.

Tijekom školske godine ostvarena je dosta dobra suradnja s učiteljima, ravnateljem, kao i ostalim stručnim osobljem škole, tajništvom i računovodstvom na raznim poslovima. Suradnja s učiteljima se uglavnom odnosila na suradnju oko održavanja nastavnih sati predviđenih Programom knjižnično-informacijskog obrazovanja i medijske pismenosti, sate lektire i medijske kulture, kao i suradnju prilikom organiziranja različitih radionica i događanja u školi i izvan nje.

U cijelosti ili djelomično sam održala nastavne satove obrađujući sadržaje Programa knjižnično-informacijskog obrazovanja i medijske pismenosti ili motivirajući za čitanje. Ukoliko nisam uspjela dogovoriti realizaciju određene nastavne jedinice, koja se poklapa s jedinicom iz nekog drugog nastavnog područja, nju su obradili učitelji razredne nastave ili učiteljica hrvatskog jezika.

STRUČNO-KNJIŽNIČNA DJELATNOST i STRUČNO USAVRŠAVANJE

Kako sam prethodnih godina uočila neke nepravilnosti što se tiče inventarizacije, katalogizacije i klasifikacije knjižnične građe, kao i rasporeda na policama iste, ove sam se školske godine posvetila njihovom kontinuiranom ispravljanju, provjeravanju, obrađivanju, preslagivanju i ispisivanju novih naljepnica. Tako su poslovi stručno - knjižnične djelatnosti obavljani tijekom cijele školske godine, a uključivali su inventarizaciju i katalogizaciju knjižnog fonda, signiranje, zaštitu građe te organizaciju i vođenje rada u knjižnici. Knjižnična građa je pregledavana, stručno obrađivana, smještana na police te davana korisnicima na posudbu i korištenje. Trudim se što sustavnije ispraviti sve nepravilnosti te sljedeće školske godine provesti inventuru i reviziju. Nabava je kroz namjenska sredstva Ministarstva znanosti i obrazovanja i kroz donacije nakladnika zadovoljavajuća za sređivanje našeg fonda i zadovoljavanje osnovnih potreba naših korisnika. 
Trajno se stručno usavršavam, individualno i kolektivno u Školi i izvan nje. Sudjelovala sam na svim Učiteljskim vijećima tijekom školske godine, kao i na različitim stručnim županijskim  i međužupanijskim vijećima knjižničara te različitim webinarima, izložbama, predstavljanjima i sajmovima knjige. Posebnu sam pažnju polagala na individualna stručna usavršavanja unutar Erasmus+, aktivnosti udruga struke i web alate za učenje. 

OSTALI POSLOVI

Redovito sam surađivala s promotorima nakladničkih kuća i kazališta, Gradskom knjižnicom, susjednim školama i školskim knjižničarima te učiteljima i učenicima naše škole proslijeđivala bitne informacije o događanjima, novostima i materijalima, posebice na društvenim mrežama knjižnice. 

Osim toga bila sam uključena u različite poslove i timove. Tako sam i ove godine bila unutar ili vodila Tim za EU fondove, Tim za kvalitetu i Tim za web. Tijekom godine sam u suradnji s ravnateljem organizirala i vodila prosudbu/povrat starih te nabavu novih udžbenika, prikupljala sam i pregledavala stare udžbenike te naručivala nove. Savjesno sam obavljala poslove Koordinatora za medijske poslove.
REALIZACIJA KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI
Na području kulturne i javne djelatnosti knjižnica je obilježavala sve važnije datume putem panoa i plakata (Međunarodni dan pismenosti, Međunarodni dan mira, Svjetski dan srca, Svjetski dan životinja, Mjesec hrvatske knjige, Dan školskih knjižnica, Svjetski dan izumitelja, Dan sjećanja na Vukovar, Međunarodni dan djeteta, Dan ljudskih prava, Božić, Svjetski dan smijeha, Svjetski dan zagrljaja, Međunarodni dan života, Međunarodni dan materinjeg jezika, Dane hrvatskog jezika, Uskrs, Međunarodni dan dječje knjige, Dan hrvatske knjige, Svjetski dan plesa, Svjetski dan Sunca, Majčin dan, Dan škole, Svjetski dan oceana i Svjetski dan zaštite okoliša) te prigodnim radionicama (ekološkim, straničnici i sl.), a pritom su mi pomagali učenici svih razrednih odjela. 

Osim obilježavanja prigodnih datuma i obljetnica, sudjelovala sam u pripremi i organiziranju školskih priredbi (Nikolinje, 04.12.2015.; Dan škole, 31.05.2016.), posjetu spisateljice Nade Mihaljević (24.11.2015.), organizaciji, posjetu i predstavi Udruge Pokret – aktivan i zdrav (29.03.2016.),a nekoliko sam puta bila i stručna pratnja učenicima razredne nastave te sam ih pratila pri odlasku u Cineplexx Arena centar i Gradsku knjižnicu Ante Kovačića u Zaprešiću (17.11.2015.), kazalište Trešnja (10.03.2016.) i na izložbu u Jakovlje (29.03.2016.).
Ove sam se godine uključila s učenicama šestog razreda, Antonijom Čiček i Natalijom Štoos, u projekt Wiki dveri V koji je pokrenula i vodila Gradska knjižnica Ante Kovačić iz Zaprešića. U sklopu projekta učenice su izradile prezentaciju o KUD-u Kupljenovo, a za nagradu za uložen trud i naporan rad na projektu posjetili smo Muzej seljačkih buna u Gornjoj Stubici i Muzej krapinskih neandertalaca u Krapini (19.05.2016).
Osim navedenih aktivnosti kao koordinator internetske stranice naše škole tijekom cijele školske godine sam pratila događanja u školi i izvan nje te lektorirala, uređivala i objavljivala različite sadržaje koji su se odnosili na učenike i učitelje naše škole.

ZAKLJUČAK

Ove je školske godine napravljen velik pomak u sređivanju fonda školske knjižnice, to će olakšati inventuru i reviziju. Unatoč određenim problemima s kojima se susrećemo, od nedostatka potrebnih naslova, opreme i materijala do neadekvatnog prostora, školska knjižnica zauzima važno mjesto u odgojno-obrazovnom procesu, a Plan i program rada stručnog suradnika – školskog knjižničara za školsku godinu 2017./2018. uspješno je ostvaren. U budućnosti se treba usmjeriti na nabavu novih lektirnih naslova i kvalitetnije izvođenje nastavnih sati.

PRIJEDLOZI ZA POBOLJŠANJE RADA KNJIŽNICE:
srediti do kraja zatečeni knjižni fond i provesti reviziju
izraditi okvirni plan nabave za školsku knjižnicu 
opremiti multimedijski prostor s tabletima za korisnike i podnim jastucima
Ana Šebo, stručna suradnica – školska knjižničarka

OŠ Frana Krste Frankopana Osijek
U prilogu: 

Dnevnik rada za šk. god. 2017./2018. (od listopada do lipnja u računalnoj aplikaciji Toggl.com)

Rekapitulacija kulturne i javne djelatnosti za šk. god. 2017./2018. (od listopada do lipnja, Toggl.com)

Dostaviti:
1. Ravnatelju.

2. Matičnoj službi.

3. Arhivna mapa Opremljenost – statistika – revizija – otpis.

