Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (NN br. 87/08,
86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20,
151722, 155/23, 156/23) te ¢lanaka 44. i 196. Statuta Osnovne $kole Frana Krste Frankopana
Osuek Skolski odbor na 49. (elektronskoj) sjednici odrzavanoj od 6.-8. rujna 2024. godine donio
je:

) KUCNI RED
OSNOVNE SKOLE FRANA KRSTE FRANKOPANA OSIJEK

L OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Kuénim redom ureduje kuéni red Osnovne $kole Frana Krste Frankopana Osijek (u
daljem tekstu: Skola), a posebice:

- vrijeme dolaska i odlaska s posla radnika Skole (u daljnjem tekstu: radnika),

- nadin ostvarivanja djelatnosti Skole odnosno pruzanja usluga korisnicima,

- nafin rada radnika tijekom radnog vremena

- pravaiduZnosti u¢enika, ucitelja i ostalih radnika te njihova odgovornost,

- dezurstvo, prava i obveze dezurnih u¢itelja i deZurnog tehni¢kog osoblja

- pravaiodgovornosti radnika i uéenika glede uporabe §kolske imovine,

- odredbe Kuénog reda primjenjuju se i na ponasanje ucenika i radnika Skole kada oni
izvrSavaju dijelove Godisnjeg plana i programa (u daljnjem tekstu GPiP) kod subjekata
izvan Skole te druga pitanja u vezi odrzavanja Kucnog reda,

Izrazi navedeni u ovom Kuénom redu neutralni su i odnose se na osobe oba spola.

Clanak 2.
Odredbe ovoga Kuénog reda primjenjuju se na radnike koji su zasnovali radni odnos, koji su
u dopunskom radu ili su zasnovali radni odnos kao pripravnici, volontere, pomo¢nike u nastavi,
studente na praksi, uenike, roditelje, skrbnike i druge korisnike za vrijeme nazo¢nosti u Skoli.

Clanak 3.

Radnici i udenici Skole, roditelji/skrbnici i drugi korisnici imaju se pravo upoznati s
odredbama ovoga Kuénog reda koje se na njih odnose.

Ravnatelj Skole duZan je upoznati radnike s odredbama Kuénog reda.

Razrednik je obvezan upoznati ucenike, roditelje/skrbnike s odredbama Kuénog reda.

Dezurni ucitelj ili ¢lan tehniC¢kog osoblja duzan je upozoriti nazo¢ne Kkorisnike s
odredbama ovog Kuénog reda, posebno ukoliko ih se ne pridrzavaju.

O nacinu upoznavanja s odredbama Kuénog reda odlu¢uje ravnatelj, a osobe iz stavka 1.

ovog Clanka mogu biti upoznate s odredbama putem oglasne ploce ili putem mreZnih stranica
Skole.

Clanak 4.
Obveze svih radnika i uéenika te drugih korisnika usluga Skole su sljedeée:
- &uvanje i podizanje ugleda Skole,
- uzajamna suradnja i pomaganje u podizanju razine ugleda i ostvarivanje zadaca,
- uzajamno postivanje dostojanstva uéenika, radnika, roditelja i drugih posjetitelja Skole,
- izvrSavanje osnovnih radnji koje imaju za cilj stvoriti ugodnije ozradje za Zivot i rad u
prostorima Skole (odlaganje smeca, podtivanje zabrana, uredni sanitarni prostori i dr.)



II. DOLAZAK NA POSAO I ODLAZAK S POSLA

Clanak 5.

Radnik Skole obvezan je dolaziti na posao to¢no na vrijeme utvrdeno Godisnjim planom i
programom rada Skole, a ucitelj 15 minuta prije pocetka nastave sukladno vaZzeéem rasporedu sati.
Dezurni ufitelj na posao dolazi i s posla odlazi prema odredbama ovoga Kuénog reda, odnosno
prema rasporedu deZurstva koje sukladno GPiP donosi ravnatel;.

Uslijed iznenadne sprijeCenosti dolaska na rad radnik obavjestava ravnatelja u najkra¢éem
mogucem roku.

Ako radnik Skole ugestalo kasni na posao ili ranije odlazi s posla, ¢ini tezu povredu radne
duZnosti.

Clanak 6.
Radnik odlazi s posla po isteku radnog vremena,

Clanak 7.
U Skoli se vodi evidencija o dolasku i odlasku radnika s posla.
Nacin vodenja evidencije odreduje ravnatelj.
O evidenciji skrbi ravnatelj ili drugi radnik kojeg za to ovlasti ravnatelj.

III. NACIN RADA

Clanak 8.
Radnik treba poslove radnog mjesta i druge mu povjerene poslove obavljati savjesno,
pridrzavajuci se Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, drugih zakona i
propisa te opéih akata Skole.

Clanak 9.
Radnik je duzan izvrSavati naloge koje sukladno zakonima, Statutu i ostalim propisima
donosi ravnatelj te postupiti po njima ako zakonom ili opéim aktom Skole nije drukéije odredeno.
Ukoliko radnik smatra da je u postupku izdavanja naloga ravnatel; pOVl'lele odredbe
Eti¢kog kodeksa Skole, mozZe se obratiti Etickom povjerenstvu, ali to ne odgada izvrienje naloga.

Clanak 10.

Radnik Skole se ne moe udaljavati iz prostora Skole za vrijeme radnog vremena bez
odobrenja ravnatelja, a u slu€aju hitnog razloga svoje udaljavanje mora opravdati odmah po
povratku.

Ako radnik napusti prostor Skole odnosno mjesto rada bez odobrenja ili iz neopravdanih
razloga, ¢ini lak$u povredu radnih duZnosti.

Clanak 11.
Poslove radnika koji je odsutan s rada obavlja radnik privremeno rasporeden na radno
mjesto odsutnog radnika.
Zahtjev iz stavka 1. ovog &lanka izdaje ravnatelj ili osoba koju ravnatelj ovlasti.

Clanak 12.
Roditelji/skrbnici i drugi posjetitelji za vrijeme uredovnog radnog vremena ravnatelja i
tajnika $kolske ustanove imaju pravo uéi u Skolu i traZiti odgovarajuce informacije, obavijesti,
objasnjenja i potvrde.



Uredovno radno vrijeme utvrduje se Godi$njim planom i programom rada Skole, a
vrijeme primanja stranaka Skola je duZna istaknuti na vidljivom mjestu na ulazu u $kolsku zgradu,
na web stranici $kole kao i na vrata ureda ravnatelja, tajnistva, raunovodstva i struénih suradnika
pedagoga, psihologa i knjizni¢ara.

Roditelji/skrbnici mogu uéi u Skolu na dogovorene individualne informativne razgovore s
uciteljem iskljucivo u vrijeme predvideno rasporedom informacija ucitelja i razrednika koji je
Skola duzna istaknuti na vidljivom mjestu u ulaznom prostoru Skole te na web stranici Skole. U
slu¢aju hitnosti roditelji/skrbnici mogu uéi u Skolu i traziti informacije u drugo vrijeme bez
ometanja redovitog nastavnog procesa.

Radnik Skole, bez odugovlagenja i uz doli&no ponasanje, duZan je roditelju, skrbniku ili
drugoj stranci dati odgovarajuéu informaciju ili obavijest, ukoliko informacijom raspolaze.

Clanak 13.

U uredovno vrijeme za rad s uéenicima, radnici Skole duZni su uéenicima dati traZene
informacije, obavijesti i objasnjenja. Uredovno vrijeme za rad s u¢enicima je od 08:00 do 14:00
sati za ravnatelja i tajnistvo te od 08:00 do 18:00 za stru¢nu sluzbu (pedagog i psiholog), a ako je
drugacije uredeno treba biti istaknuto na vratima ureda.

Radnik $kole ¢ini teZu povredu radne duznosti, ako prema uceniku postupa nedoli¢no.

Radnik postupa nedoli¢no ako postupi suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka, osvecuje se
udeniku, ponizava ga, zastrasuje ili tjelesno i verbalno zlostavlja, odnosno postupa suprotno
odredbama Etickog kodeksa.

5 Clanak 14.
Radnik Skole svoje primjedbe na rad i ponaSanje uéenika iznosi deZurnom ucitelju,
razredniku, struénoj sluzbi (pedagog, psiholog) ili ravnatelju (redom kako je navedeno).

Clanak 15.
Za obavjeStavanje ucitelja sluzi oglasna plo€a u zbornici. Ucenici 1 roditelji
obavjestavaju se preko mrezne stranice $kole, Teamsa i drustvenih mreZa.

IV. DUZNOSTIIPRAVA UCENIKA

Clanak 16.
Ugenik ima duZnosti i prava utvrdena Statutom Skole i ovim Kuénim redom.
Uz njih, u€enik je duzan:
- pridrzavati se nadleznih mjera sigurnosti u radu i zastite od pozara,
- pridrzavati se nadleznih higijenskih mjera i redovito odrzavati osobnu higijenu,
- sudjelovati u kulturnim, sportskim i drugim korisnim aktivnostima Skole, osnovati
klubove i skupine i raditi u njima prema osobnim interesima,
- pridrzavati se odredbi ovoga Kuénog reda i odredbi drugih op¢ih akata Skole.

Clanak 17.
Uc€eniku, skupini ufenika, razrednom odjelu ili obrazovnoj skupini koja ispunjava
duZnosti i obveze utvrdene u ovom Kuénom redu moze se izreéi pohvala, priznanje ili dodijeliti
nagrada prema odredbama Statuta i Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Clanak 18.
Uceniku koji ne ispunjava svoje duZnosti i obveze utvrdene u ¢lanku 17. ovog Kuc¢nog
reda izriCe se pedagoSka mjera zbog krSenja kucnog reda na nacin i u postupku utvrdenog u
Statutu i Pravilniku o kriterijima za izricanje pedago$kih mjera.



V. DOLAZAK, BORAVAK I ODLAZAK IZ SKOLE

Clanak 19.
Za vrijeme boravka u Skoli uéenik je obvezan pridrzavati se Ku¢nog reda.
Pocetak i1 zavrSetak nastave utvrduju se GPiP-om rada Skole.

Clanak 20.

Prije podetka nastave ulenici se okupljaju pred Skolom. Na poziv deZurnog ucitelja
udenici mirno i organizirano ulaze u zgradu Skole. U slugaju lofeg vremena dezurno $kolsko
osoblje omoguéit ¢e uéenicima raniji ulazak u Skolu. Ugitelj koji pusti u¢enike u Skolu odgovoran
je zared.

Clanak 21.

Prilikom dolaska, boravka i odlaska iz Skole ugenik je duzan:

- nositi preobuku te obudu i odjeéu za van odloZiti u svoj ormarig,

- u Skolu ne nositi vrijedne stvari (sve §to je nepotrebno za nastavu ili drugi oblik rada u
Skoli),

- do¢i uredan i primjereno odjeven u skolu

- nositi primjerenu sportsku opremu samo za $kolsku sportsku dvoranu,

- mirno u¢i u u€ionicu odmah nakon znaka za poéetak nastave i pripremiti se za sat,

- prilikom ulaska ucitelja ili druge sluZbene osobe ustati, a nakon pozdrava sjesti,

- zavrijeme nastavnog sata ucenici se ne smiju dovikivati i Setati po uéionici,

- u sludaju zakasnjenja pri¢ekati u holu Skole sljedeéi nastavni sat te opravdati zakasnjenje
ucitelju,

- za vrijeme odmora ucenici borave u u¢ionicama i hodniku ispred ucionica, a ako je
lijepo vrijeme i uz dopustenje dezurnog uditelja mogu boraviti u kolskom dvoristu,

- zavrijeme odmora ucenici se ne smiju bez razloga zadrZavati u sanitarnim prostorijama,

- nakon zavrSetka nastave i drugog odgojno-obrazovnog rada napustiti $kolu, najkasnije 15
minuta nakon zavretka nastave, odnosno aktivnosti.

Clanak 24.
Za vrijeme boravka u $kolskom prostoru ugenicima se zabranjuje:

- ulazak romobilom, biciklom, rolama ¥/ili skateboardom u unutrainji prostor Skole i
ostavljanje romobila i bicikla u unutragnjem prostoru Skole. Skateboardi i role se mogu
ostaviti u ormari¢u

- pusenje u cjelokupnom prostoru Skole,

- pisanje grafita u cjelokupnom prostoru Skole, osim uz dopustenje ravnatelja,

- pisanje po zidovima, Skolskom namjestaju, opremi i uredajima,

- unoSenje sredstava kojima se moZe izazvati pozar ili eksplozija bilo kakvih razmjera,

- unodenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noz, odvija¢, ostri predmeti i sl.),

- igranje igara na srefu — osim igara koje su u sluzbi nastave,

- dovodenje u prostor Skole strane osobe bez odobrenja

- izlazak van Skolskog prostora (zgrade, dvorista) bez odobrenja predmetnog ili dezurnog
ucitelja.

Clanak 25.
UCenicima se zabranjuje koristenje mobilnih telefona i pametnih satova za vrijeme
nastave.

Ucenici su duzni pri dolasku u Skolu tonove na mobilnom telefonu i pametnom satu
utidati ili uredaje potpuno ugasiti, spremiti ih u svoj ormarié te ormarié potom obavezno
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zakljudati. Skola ne odgovara za potencijalni nestanak mobitela i pametnog sata iz otkljuéanog
ormariéa.

Zabranjuje se bilo kakvo koristenje mobilnih telefona i pametnih satova (telefoniranje,
SMS, mobilni internet, slusanje glazbe, fotografiranje i sl.) tijekom nastave.

Ucenik smije mobilni telefon 1 pametni sat koristiti tijekom nastave samo ako ucitelj
dozvoli odnosno ukoliko je u svrhu nastave.

Ucenik smije koristiti mobitel i pametni sat tijekom velikog odmora samo ako se radi o
hitnom slu¢aju, neophodnoj potrebi kontaktiranja roditelja ili skrbnika.

Roditelj ili skrbnik s ufenikom koji je na nastavi smije komunicirati samo preko
sluzbenog telefona skole.

Uteniku koji koristi mobitel i/ili pametni sat protivno odredbama ovoga ¢lanka, predmetni
uditelj ili dezurni uéitelj smije privremeno oduzeti mobitel i/ili pametni sat. Priviemeno oduzeti
uredaj roditelj ¢e moci podi¢i nakon isteka 24 sata u Struénoj sluzbi $kole (u uredu struéne
suradnice pedagoginje i stru¢ne suradnice psihologinje).

Clanak 26.

Roditelji ili skrbnici dolaze u $kolu prema rasporedu informacija, roditeljskih sastanaka i
drugih oblika organiziranog boravka i aktivnosti u dogovoru s razrednicima, uciteljima, stru¢nom
sluzbom i upravom Skole.

Roditelji, skrbnici ili drugi posjetitelji duzni su prilikom ulaska u Skolsku zgradu javiti se
deZurnoj osobi, a dezurna osoba je duZna istu osobu upisati u evidenciju posjetitelja.

Roditelji ili skrbnici duzni su kod deZurne osobe pri¢ekati vrijeme do poCetka
individualnih informativnih razgovora ili roditeljskog sastanka.

Protiv roditelja, skrbnika i ostalih posjetitelja koji se nedoli¢no ponasaju u prostorima
Skole (fizitko i verbalno nasilje prema ulenicima ili radnicima, kr¥enje javnog reda i mira,
vikanje i psovanje) ravnatelj moZe izdati pisano upozorenje, pozvati policiju ili podi¢i tuzbu pred
nadleZnim sudom ukoliko se radi o izrazito teSkom krenju javnog reda i mira.

Ukoliko se ugitelj ili drugi radnik Skole osjeti verbalno ili fizi¢ki ugroZen ili napadnut od
strane, roditelja, skrbnika ili drugog posjetitelja, ima pravo uljudno prekinuti razgovor, o ¢emu je
duZan $to prije obavijestiti ravnatelja.

Clanak 27.
Sukladno ovome Kuénom redu u¢enici su se duzni ponasati i u sljede¢im situacijama:
- kada organizirano odlaze, borave i vracaju se s razli¢itih kulturnih manifestacija te
- za vrijeme drugih aktivnosti koje se ostvaruju izvan prostora Skole, a organizirane su u
cilju ostvarivanja odgojno-obrazovnog rada Skole.

Clanak 28.
Utenici ne smiju bez dopustenja ucitelja napustiti nastavu.
U sludaju odlaska ucenika s nastave, uditelj je o tome obvezan telefonski obavijestiti
roditelja/skrbnika toga ucenika.
Ucitelj ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole ili ga kaznjavati
udaljavanjem iz ucionice.

Clanak 29.
Neopravdani izostanci iz $kole predstavljaju povredu duznosti ucenika i zahtijevaju
izricanje pedago$kih mjera sukladno Statutu Skole i Pravilniku o kriterijima za izricanje
pedagoskih mjera.

VI. KORISTENJE SKOLSKIH PROSTORA



Clanak 30.
Utenik koristi $kolske zgrade, prostore i sadrzaje na nacin kako odredi uéitelj, odnosno
ravnatelj. UCenici ne smiju ulaziti sami bez dozvole u zbornicu i druge sluzbene prostorije.

Clanak 31.

Ucenik koristi u¢ionicu postujuéi sljedeca pravila:

- sjedi prema rasporedu koji odreduje razrednik, promjenu mjesta iz opravdanih razloga
mozZe odrediti predmetni uditelj ovisno o organizaciji rada i strukturi sata,

- pazljivo koristi i ¢uva $kolsku imovinu,

- obavlja duZnost deZzurnog uéenika,

- svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrSetka nastave ostavlja uredno i &isto, a stolicu
sjediStem podiZe na stol.
UCenik koji postupa suprotno kri kuéni red i snosi odgovornost prema odredbama
Ku¢énog reda.

Clanak 32.

Za vrijeme malih odmora uéenici od 5. do 8. razreda prelaze iz jedne specijalizirane
ucionice u drugu. Za red u uéionici tijekom malih odmora odgovoran je deZurni ili predmetni
witelj koji ima nastavu u toj uéionici i dezurni uéenici.

Za red u hodnicima i u¢ionicama tijekom velikog odmora odgovorni su dezumi ugitelji, za
red u sanitarnim prostorima odgovorni su deZzurni spremaci.

Clanak 33.
Ukoliko ucenici za vrijeme odmora na bilo koji nagin onemoguée ulazak i koriitenje
ucionice za nastavu, uditelj poduzima sljedeée:
- utvrduje poCinitelja/e ako je nekoristenje u¢ionice uzrokovano osteéenjem (npr. brava),
- organizira aktivnost do osposobljavanja uionice za koristenje,
- predlaze pocinitelja/e za neku od pedagoskih mjera kazni, ovisno o na¢inu i visini $tete.

Clanak 34.

Nastavni sat zapo¢inje prestankom znaka zvona. Ako se dogodi da uéitelj nije do$ao u
ucionicu, predsjednik razrednog odjela i dezurni udenici duzni su u tigini organizirati poetak rada
ponavljajuci gradivo.

Ne dode li ucitelj ni nakon 5 minuta od podetka sata, predsjednik razrednog odjela odlazi
do strutne sluzbe (pedagog, psiholog), tajnika ili ravnatelja gdje ée dobiti upute za rad koje ce
prenijeti u€enicima u svom razrednom odjelu.

Clanak 35.
Poslije zavrSetka nastave u¢ionice se spremaju i uéenici ne mogu boraviti u udionici bez
dozvole.

Clanak 36.
Ucitelj koji posljednji koristi u¢ionicu duZan je sve dobro pregledati i prijaviti ravnatelju
eventualna oStecenja ili druge bitne &injenice navedene od strane dezurnih uéenika.

Clanak 37.

Roditeljima/skrbnicima i posjetiteljima nije dozvoljen ulazak u udionice, osim kada je za
njih organiziran roditeljski sastanak, individualni informativni razgovori, radionice ili neki drugi
planirani oblik aktivnosti.

Ravnatelj moze dopustiti boravak u udionici tijekom nastave ili drugih oblika odgojno-
obrazovnog rada drugim posjetiteljima u dogovoru s ugiteljem koji u toj ucionici odrzava nastavu
ili drugi oblik odgojno-obrazovnog rada.



VII. KORISTENJE SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 38.
Ucenik koristi knjiznicu prema utvrdenom rasporedu. U slu€aju sprijecenosti obavijest se
nalazi na ulaznim vratima knjiznice.
Ucenik je duzan posudene knjige ¢uvati, pazljivo ih koristiti 1 vratiti u utvrdenom roku
neostedene, odnosno u stanju u kojem su mu izdane, u protivnom mora nadoknaditi nafinjenu
materijalnu §tetu.

VIII. KORISTENJE SKOLSKE SPORTSKE DVORANE

Clanak 39.
Ucenik koristi Skolsku sportsku dvoranu savjesno i odgovorno i prema uputama
predmetnog uditelja.

Clanak 40.

Sportska dvorana moZe se izdati na koriStenje i drugim osobama, sportskim dru$tvima,
klubovima i udrugama koje se bave sportskim aktivnostima koje su se pri koristenju duzne uz
naro€itu pozornost ¢uvati vrijednost unajmljenog prostora, opreme i ostalih predmeta.

S osobama, druStvima, klubovima i udrugama iz stavka 1 ovoga ¢lanka, s kojima Grad
Osijek nije sklopio ugovor o koriStenju, ravnatelj Skole duzan je sklopiti ugovor o najmu sportske
dvorane.

Skola ima pravo napladivati najam dvorane u iznosu koji odredi ravnatelj Skole.

Korisnik dvorane duzan je raskinuti ugovor ukoliko vise ne Zeli koristiti dvoranu. U
protivnhom ¢e se smatrati da je dvoranu koristio do isteka ugovora.

Ravnatelj ima pravo raskinuti ugovor u bilo koje vrijeme ukoliko ugovorni korisnik koristi
dvoranu protivno ugovoru, ne plati najam u odredenom roku ili ako je Skoli dvorana potrebna za
redovnu nastavu.

IX. PREHRANA UCENIKA

Clanak 41.

Ucenici jedu u $kolskoj blagovaonici.

Nakon zavr$enog jela svoje mjesto ostavljaju urednim.

Ugenici koji sami donose uzinu duzni su ju konzumirati za stolom svoga razrednog odjela
u blagovaonici.

Za red u blagovaonici odgovorni su dezurni ucitelji i kuharica/e.

U izvanrednim okolnostima kada navedeni naCin prehrane udenika nije mogu¢ ili
dozvoljen radi sigurnosti u¢enika, uZina ée se obavljati sukladno uputama ravnatelja i nadleZnih
institucija.

Ukoliko sredstva za besplatnu kuhinju za sve ucenike nisu osigurana od strane osnivaca
$kole ili drugih institucija, projekata ili dr., $kolska kuhinja se placa prema ugovoru koji sklapa
Skola i roditelj/skrbnik o ¢emu su roditelji pravovremeno informirani.

X. REDARSKA SLUZBA UCENIKA

Clanak 42.



Razredni odjel ima dezurne u¢enike, po dva ucenika svakog tjedna odreduje razrednik i to

abecednim redom.

XIL.

Dezurni u¢enici su duzni narocito:

paziti na red u ucionici, ispred u¢ionice, kabinetu,

pregledati ucionicu prije ulaska ostalih ucenika u razred i prijaviti uoSene nedostatke,
kvarove, oSte¢enja i sl. predmetnom nastavniku,

obvezni su obrisati plo¢u i isprati spuzvu

izvijestiti ucitelja o nenazo¢nosti u¢enika na nastavi pri podetku svakog nastavnog sata,
paziti na red tijekom nastavnog dana kako bi se sprije¢ilo (ne)namjerno unistavanja
imovine Skole,

paziti da uéenici odlazu smede na za to predvidena mjesta

izvijestiti ucitelje, razrednika ili nadleZnu osobu o kr§enju odredbi ovoga Kuénog reda
prvi ulaze, a zadnji izlaze i pregledavaju uéionicu zajedno s uéiteljem.

SLUZBA DEZURSTVA
. Clanak 43.
Sluzbu dezurstva u Skoli ¢ine:
dezurni uditelji
dezurno tehni¢ko osoblje.
Clanak 44.

Dezurstvo ufitelja utvrduje ravnatelj na pocetku kolske godine Godidnjim planom i

programom rada Skole, a deZurnog tehnikog osoblja (spremadica, domara, kuharica) prema
tjednom rasporedu rada.

XII.

Clanak 45,
Zadace dezurnih uditelja su:
u dane dezurstva doci na posao pola sata prije podetka nastave i oti¢i nakon zavrsetka svih
obveza vezanih uz deZurstvo
pojacan nadzor u prostoru u kojem dezura
nadgledanje ulaska uéenika u Skolu
dovodenje ugenika na uzinu i paziti na red u blagovaonici Skole
dezurni uditelj odgovoran je za svoj rad ravnatelju Skole.

Clanak 46.
Zadace dezurnog tehni¢kog osoblja su naro¢ito:
jedna osoba od dezurnog tehni¢kog osoblja uvijek mora biti u ulaznom prostoru Skole na
dezurnom mjestu,
odobrava ulazak u Skolu roditeljima/skrbnicima i drugim posjetiteljima i vodi evidenciju o
ulasku (provjerava osobnih podataka posjetitelja i biljezi ih u list deZurstva),
ukoliko osoba ne Zeli dati osobne podatke duZan je obavijestiti,dezurnog uditelja, tajnika
ili ravnatelja,
daje odgovarajuce informacije korisnicima i posjetiteljima,
najavljuje, upucuje ili vodi posjetitelje do trazene osobe,
u slucaju potrebe zvonom ogla$ava podetak ili kraj nastavnog sata,
na pocetku svakog nastavanog sata zakljuéava ulazna vrata $kole
za sve probleme tijekom deZurstva obraca se deZzurnom ugitelju, ravnatelju ili tajniku.

PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA I PONASANJA



Clanak 47.

Odnosi u Skoli (radnika $kole, ugenika, roditelja/skrbnika i svih posjetitelja) zasnivaju se
na naCelu medusobnog poStovanja, iskazivanja poStovanja starijima, kulturnog ponasanja,
prijateljstva de dobronamjernosti i konstruktivne kritike.

Prikrivanje istine i po¢injenih pogre$aka, neukusni ispadi, uvrede i neuljudne primjedbe
Stete ugledu Skole.

Roditelj/skrbnik moze kontaktirati sa $kolom (razrednikom, uditeljem, struénim
suradnikom, ravnateljem ili drugom sluzbenom osobom) osobno, telefonski ili putem elektroni¢ke
poste. Strogo je zabranjeno zloupotrebljavanje telefonskog ili elektroni¢kog kontakta sa Skolom.

Radnici Skole imaju pravo odbiti dati roditelju/skrbniku ili stranci informacije preko
telefona ili elektronicke poste ako procjene da za to postoje opravdani razlozi.

Clanak 48.
Ucenici su se u medusobnoj komunikaciji obvezni pridrZavati normi lijepog ponaSanja i
ne izrazavati nikakav oblik agresivnosti niti nesnosljivosti prema bilo kojem uéeniku zasnovanu
na socijalnoj, etni¢koj, nacionalnoj i drugoj osnovi.

Clanak 49.
1.) Obveza je svakog u¢enika u medusobnoj komunikaciji da:
- eventualne sporove i sukobe rijesi uz pomo¢ uditelja,
- izvijesti ucitelja ili drugu nadleZznu osobu o eventualnoj spoznaji da pojedini ucenici
provode nasilje ili druge oblike neprihvatljivog ponasanja.
2.)U komunikaciji izmedu uéenika obostrano nije dopusteno:
- koriStenje poviSenih tonova,
- vrijedanje 1/ili omalovazavanje,
- psovanje, koriStenje neprimjerenog rje¢nika.
Ako ucenik ucestalo kr$i odredbe ovog €lanka moze mu biti izre¢ena pedagoska mjera
sukladno Statutu Skole i Pravilniku o pedagodkim mjerama.

Clanak 50.
Obveza je svih radnika Skole da uredno izvr§avaju svoje radne obveze i pri tome
kontinuirano brinu o ukupnom redu u Skoli te se prema svima ponasaju pristojno i uljudno i u
skladu s Kuénim redom i Eti¢kim kodeksom Skole.

Clanak 51.

Radnici tijekom svog obavljanja radnih zadada u prostorima Skole i u prostorima
subjekata izvan Skole u kojima se ostvaruju dijelovi GPiP-a rada ne smiju:

- konzumirati alkoholna pica ili neka druga opojna sredstva,

- pusiti,

- ometati kolege u izvr§avanju svojih radnih zadaéa (galamom, bilo kakvim naru$avanjem
reda i mira tijekom nastave, ulaskom u uéionicu bez razloga ili odobrenja ravnatelja i bilo
kojim drugim radnjama koje onemoguéavaju normalno odvijanje nastave),

- prepirati se i izazivati sukobe,

- ponasati se protivno odredbama Kuénog reda i Eti¢kog kodeksa Skole.

Ucitelji osobni mobitel smiju koristiti za razgovor u vrijeme dok ne obavljaju zadade
neposrednog odgojno-obrazovnog rada s u¢enicima i to u pravilu izvan ucionice. Tijekom nastave
ili obavljanja drugih radnih zada¢a neposrednog-odgojno-obrazovnog rada s uéenicima trebali bi
iskljuditi mobitel osim ako ga koriste kao nastavno pomagalo.

) Clanak 52.
Radnici Skole duzni su na posao dolaziti uredno 1 primjereno odjeveni.



Clanak 53. .
Radnicima Skole se zabranjuje ulazak romobilom ¥ili biciklom u unutra$nji prostor Skole i
ostavljanje istog u unutrasnjem prostoru Skole.

Clanak 54.
Za lak3u povredu sluzbene duznosti odnosno odredbi ovoga Kuénog reda ravnatelj Skole
moZe pismeno opomenuti radnika Skole u sljede¢im slu€ajevima:
- nedoli¢an odnos prema drugim radnicima Skole,
- dolaZenje na posao nedoli¢no, neuredno i neprimjereno odjeven,
- dolaZenje na posao pod utjecajem alkohola i/ili drugih opojnih sredstava,
- izazivanje prepirki, sukoba i nereda,
- ometanje rada drugih radnika sukladno ¢lanku 51. Kuénog reda,
- neopravdani izostanci i kasnjenje na posao,
- napuStanje radnog mjesta prije isteka radnog vremena,
- neopravdano napustanje u¢ionice u vrijeme nastavnog sata,
- nedoli¢no i grubo ponasanje prema ucenicima,
- drugih postupaka koji dovode do rusenja ugleda radnika Skole,
- ponaSanje i postupci protivni odredbama Kuénog reda i Eti¢kog kodeksa.

XIII. NACIN POSTUPANJA PREMA IMOVINI

Clanak 55.
DuzZnost je svakog radnika i udenika uredno i paZljivo koristiti se imovinom Skole te je
¢uvati paznjom dobrog domacina. Ukoliko postupa suprotno krsi Kuéni red.
DuZnosti iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka odnose se na sve korisnike kao i na
posjetitelje u vrijeme boravka u bilo kojem prostoru Skole.

Clanak 56.

Ucenik je duzan paZljivo ¢uvati Skolsku imovinu.

Za §tetu koja nastane u Skoli odgovara njezin poéinitelj, odnosno njegovi roditelji/skrbnici
1 duZni su je nadoknaditi.

Visina $tete utvrduje se u visini cijene o$teene imovine ili na temelju procjene visine
Stete.

Ucenik, odnosno roditelj/skrbnik duzan je nadoknaditi nov&ani iznos $tete u roku od
petnaest (15) dana od dana utvrdivanja visine $tete.

Clanak 57.
Ucenici su duzni ¢uvati odjeéu, obuéu i druge osobne stvari te ih odlagati u svoj osobni
ormari¢ pod klju¢em.
Takoder su duZni ¢uvati odjeéu, obuéu, $kolska sredstva i pribor drugih u¢enika.
U slucaju otudivanja i o§te¢ivanja stvari po€initelj je duzan nadoknaditi $tetu. Nadoknada
Stete prepusta se medusobnom sporazumu roditelja i u¢enika.

Clanak 58.
Kod napustanja ucionica ili drugih prostora Skole, u¢enici su duzni ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak (izgubljene ili ukradene) stvari ucenika za vrijeme
njihova boravka u Skoli i nije duzna nadoknaditi materijalnu Stetu za izgubljene ili zaboravljene
stvari u Skoli.
Skola nije duZna &uvati osobne stvari u¢enika (preobuku, odjecu, pribor i sl.) koje udenici
ostave u Skoli nakon zavrietka nastavne godine.
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Clanak 59.
Utenici i radnici Skole duzni su nadene stvari predati deurnom tehni¢kom osoblju
(spremacicama, domarima, domarima) koji ih pohranjuju u spremistu.
Nadeni novac, mobitel, nakit i druge vrijedne stvari ¢uvaju se kod ravnatelja, Stru¢ne
sluzbe ili u tajnistvu Skole i predaju iskljugivo samom uéeniku ili roditeljima/skrbnicima ugenika
uz dokazivanje od strane uc¢enika odnosno roditelja/skrbnika da se radi o njihovoj vrijednosti.

Clanak 60.
Kako bi se izbjeglo osteivanje inventara i zidova u prostoru Skole, zabranjuje se upotreba
lopti, loptica, markera, $kara (kada nisu potrebne za nastavu) i ostalih sliénih stvari nepotrebnih za
nastavu.

Clanak 61.
Radnici Skole i uenici, bez prethodnog odobrenja ravnatelja ne mogu $kolsku imovinu
iznositi iz Skole ili koristiti u privatne svrhe.
Radnik ili u¢enik koji postupi suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka kr§i Kuéni red.

Clanak 62.
Zgrada Skole sluzbeno je otkljutana u nastavne i radne dane od 6:00 sati do 21:00 sat, a
vikendom, neradnim ili nenastavnim danima samo uz odobrenje ravnatelja.
Za zakljutavanje i otkljugavanje Skole skrbi tehniko osoblje, ravnatelj ili osoba koju
ravnatelj ovlasti.
U slucaju prestanka radnog odnosa, osoba koja je bila zaduzena za zaklju¢avanje i
otkljutavanje Skole duzna je kljuteve Skole vratiti ravnatelju Skole.

XIV. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 63.

Radnik Skole odgovara ravnatelju za kr§enje kuénog reda prema odredbama ovog Kuénog
reda, a ravnatelj Skolskom odboru.

Radnik kr§i Kuéni red ako ne obavlja duznosti i obveze prema ovom Kuénom redu i
ponasa se protivno odredbama ovoga Ku¢nog reda.

Radnik koji kr$i Kuéni red mozZe biti pismeno opomenut od strane ravnatelja za lakSu
povredu radne duZnosti, osim ako ovim Kuénim redom ili ostalim propisima nije drugacije
odredeno.

Ukoliko radnik smatra da ravnatelj svojim postupcima kr$i Kuéni red Skole, moZe se
pisano obratiti Skolskom odboru.

Clanak 64.
Udenik odgovara za krienje kuénog reda prema odredbama ovoga Kuénog reda na nacin i
u postupku utvrdenim Statutom $kole i Pravilnikom o pedagoskim mjerama.
Kr$enje Kuénog reda moze biti lak3e i teze.
Ucenik lakse kr$i Kuéni red ako jednom nije izvr$io odredenu duznost ili obvezu utvrdenu
ovim Kuénim redom.
Ucenik teZe krsi Kuéni red ako nakon opomene uditelja dva ili vise puta kr$i Kuéni red.

Clanak 65.
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Roditelj/skrbnik ili posjetitelj Skole kr§i Kuéni red ako se ne ponaga sukladno odredbama
ovoga Kuénog reda dok boravi u prostorima Skole.

O kr¥enju Kuénog reda od strane roditelja/skrbnika ili posjetitelja Skole radnici su duzni
izvijestiti ravnatelja u §to kra¢em roku.

Ukoliko radnik Skole prijavi ravnatelju krienje Kuénog reda od strane roditelja/skrbnika
ili posjetitelja Skole, ravnatelj je duzan poduzeti odgovarajuce mjere sukladno teZini krSenja
Kuénog reda (pisano upozorenje, poziv na razgovor, izvje$¢ivanje nadleZnih sluzbi, poziv policiji,
podizanje sudske tuZbe).

Clanak 66. .
Ovaj Ku¢ni red stupa na snagu dan nakon objave oglasnoj plo¢i Skole.

Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti Pravilnik kuénom redu od 3. rujna
2021. godine.

KLASA: 011-03/24-02/4
URBROJ: 2158-115-01-24-1
Osijek, 08.09.2024.
Predsjednica Skolskog odbora:

f‘g-;;cu,u Testles, (

BoZana Patkovi¢, dipl. ug.

Ravnatelj Skole:

e A

Antun Pti¢ar, prof.
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